Zatgcznik nr.1

Procedura przyprowadzania i odbioru dzieci

obowiqgzujgca w Przedszkolu Niepublicznym ,, Kukuteczka” prowadzonym przez

+~AQA TUR” BIT i UT

Cel procedury:

zapewnienie bezpieczenstwa wychowankom, uczeszczajgcym do Przedszkola
Niepublicznego ,.Kukuteczka”

Zakres merytoryczny procedury:

Okreslenie zasad postepowania (zadan i obowigzkéw) w przedmiocie procedury osdb
odpowiedzialnych za jej respektowanie;
Wskazanie osdéb odpowiedzialnych za przestrzeganie procedury.

Definicje dotyczqgce przedmiotu procedury.
1. Odbiér dziecka z przedszkola

Osobiste odebranie przez rodzicdw (prawnych opiekundw) dziecka bezposrednio od

nauczyciela z sali lub innego miejsca poza salg, wyznaczonego i wskazanego rodzicom przez

nauczyciela (w zwigzku z pobytem dzieci w czasie, przeznaczonym na odbiér, np: na

powietrzu, w miejscu zbidrki po powrocie z wycieczki itp.)
2. Przyprowadzanie dziecka do przedszkola

Osobiste oddanie dziecka bezposrednio pod opieke nauczyciela w sali lub innym miejscu

poza salg, wyznaczonym i wskazanym rodzicom przez nauczyciela (w zwigzku z pobytem

dzieci w czasie, przeznaczonym na przyprowadzanie, np: na miejscu zbidrki, w zwigzku z
planowanqg wycieczkq itp.

Opis szczeqgdlowy procedury:

l. Zasady podstawowe

Odbioru dziecka mogqg dokonywac tylko osoby frzezwe i niezachowujgce sie w sposdb,
wskazujgcy na dziatanie srodkéw odurzajgcych. W przeciwnej sytuacji nauczyciel:

e kontynuuje sprawowanie opieki nad dzieckiem przez kolejng godzine od momentu
zakonczenia funkcjonowania przedszkola

e podejmuje w tym czasie dostepnych dziatan informacyjnych rodzicéw (opiekundw
prawnych) o zaistniatym fakcie,

e po uptywie tego czasu, w sytuacii braku mozliwosci odbioru dziecka informuje najblizszy
komisariat policji o zaistniatej sytuacii

e zgtasza sie o pomoc do najblizszego komisariatu policji w sytuacii préb sitowego odbioru
dziecka przez osoby niespetniajgce warunkdw procedury odbioru i przyprowadzania.

Il. Zakres zadan i obowiqzkow nauczyciela:

Ponosi petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczehstwo kazdego wychowanka od momentu
jego przyprowadzenia do przedszkola do momentu odbioru dziecka z przedszkola.
Osobiscie uczestniczy w przyprowadzeniu i odbiorze dziecka przez rodzica (opiekuna
prawnego)

Wydaije tylko rodzicowi (opiekunowi prawnemu) z zastrzezeniem sytuaciji, okreslonej w pkt.V
niniejszej procedury.



Odnotowanie obecnosci dziecka w dokumentacii — dzienniku zajec.

Jest odpowiedzialny za sprawdzenie stanu zgodnosci danych personalnych osoby
upowaznionej przez rodzicéw (opiekundw prawnych) do odbioru dziecka z danymi,
zawartymi w upowaznieniu.

Jest zobowigzany do zapoznania rodzicow (opiekundw prawnych) z procedurg odbioru i

przyprowadzania:

o w formie bezposredniej informaciji ustnej;

e poprzez wywieszanie procedury na ,tablicy informacyjnej”

e uzyskujgc od rodzicow (opiekundw prawnych) wszystkich wychowankdéw pisemne
potwierdzenie zapoznania sie z procedurq.

Wydaje i odbiera od rodzicéw (opiekundw prawnych) pisesmne upowaznienia do odbioru

dzieci przez osoby niebedgce ich rodzicami (opiekunami prawnymi)

Przechowuje pisemne upowaznienia do odbioru dziecka w dokumentaciji stuzbowe.

Przedstawia rodzicom informacje o organizacji pracy przedszkola, rozktadzie dnia z
uwzglednieniem czasu, przeznaczonego w nim na przyprowadzenie i odbidr dzieci z
przedszkola oraz informuje rodzicéw (opiekundw prawnych) o zaistniatych zmianach w tym
zakresie.

Zobowigzuje rodzicdw (opiekundw prawnych) do podania oraz aktualizowania doktadnych
danych adresowych, kontaktow telefonicznych. Prowadzi ewidencje uzyskanych informacii.

W sytuaciji braku odbioru dziecka w godzinach funkcjonowania przedszkola - kontynuuje
bezposrednig opieke nad wychowankiem przez kolejng jedng godzine zegarowg w
pomieszczeniu sali.

W czasie oczekiwania na przybycie rodzicéw (opiekundw prawnych) dziecka informuje
rodzicdw (opiekundw prawnych) o zaistniatej sytuacii, korzystajgc z wszelkich dostepnych
mozliwosci w tym zakresie.

Po uptywie czasu, okreslonego w pkt.10 niniejszej procedury, w sytuacii braku mozliwosci

skontaktowania sie z rodzicami (opiekunami prawnymi) lub postawy rodzicéw (opiekundw

prawnych), skutkujgcej dalszym brakiem odbioru dziecka:

¢ powiadamia o zaistniatej sytuacji najblizszy komisariat policji;

e powiadamia dyrektora placdweki o zaistniatej sytuacii i podjetych dziataniach w tym
zakresie.

lll. Zakres zadan i obowiqzkéw pomocy nauczyciela.

Wsparcie, uczestnictwo nauczyciela we wszystkich dziataniach okreslonych w procedurze, w
sposdb zgodny z decyzjami, podjetymi w tym zakresie przez nauczyciela.

IV. Zakres zadan i obowigzkow rodzicéw dziecka (opiekunéw prawnych)

Ponoszenie catkowitej odpowiedzialnosci za bezpieczehstwo swojego dziecka od chwili jego
bezposredniego — osobistego odbioru — do przyprowadzenia do przedszkola.

Pisemne potwierdzenie zapoznania sie z procedurg.

Przestrzeganie organizacji pracy (godzin funkcjonowania placdwki) oraz rozktadu dnia,
obowiqgzujgcych w przedszkolu w odniesieniu do czasu, przeznaczonego na przyprowadzanie
i odprowadzanie dzieci.

Informowanie nauczyciela o ewentualnych zmianach (spdznieniach) w odbiorze i
przyprowadzaniu dziecka, ze wskazaniem przyczyny zmiany.

Przekazywanie nauczycielowi i aktualizacja:

e swoich petnych danych adresowych, telefonicznych, umozliwiajgcych nauczycielowi
sprawng komunikacje w sytuacjach objetych przedmiotem procedury

e pisemnych upowaznien do odbioru dziecka przez inne osoby, z zachowaniem zasad
okreslonych w pkt. V niniejszej procedury.



Odbidr dziecka w stanie zapewniajgcym mu petne bezpieczehstwo w trakcie
przyprowadzania i odprowadzania ( stan trzezwosci oraz niewskazujgcy na dziatanie innych
uzywek)

Respektowanie odmowy nauczyciela wydania dziecka w nastepujgcych sytuacjach
rozbieznosci miedzy zgtoszeniem odbioru dziecka, a prawem do jego odbioru:

e w odniesieniu do tresci orzeczenia sqgdu o prawach rodzicielskich;

e braku aktualnego, pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka przez inne osoby, niz
rodzice

( opiekunowie prawni);

e W sytuacji stwierdzenia — zagrozenia bezpieczenstwu dziecka (np. nietrzezwosci lub
zachowania, $wiadczgcego o wptywie innych uzywek lub srodkéw odurzajgcych

V. Uwarunkowania odbioru dziecka przez osoby niebedqgce jego rodzicami (opiekunami

prawnymi)
Upowazni¢ nauczyciela do odbioru swojego dziecka przez inne osoby moze wytgcznie rodzi¢
( opiekun prawny) dziecka

Upowaznienie musi by¢ zgtoszone przez rodzicéw (opiekundw prawnych) bezposrednio do
nauczyciela w formie o$wiadczenia pisemnego (wzdr stanowi zatgeznik do procedury)
Upowaznienie moze byc¢ respektowane przez nauczycielq, jezeli dotyczy:

e 0soby petnoletniej;

e osoby zdolnej do podejmowania czynnosci prawnych;

e 0soby nie ograniczonej (lub pozbawionej) wyrokiem sqgdu praw do kontaktéw z
dzieckiem, w czasie wskazanym w upowaznieniu, na terenie przedszkola;

e posiadajgcej aktualny dokument tozsamosci
Osoba upowazniona ma obowigzek w trakcie odbioru dziecka wylegitymowac sie przed
nauczycielem.

Osoba upowaznia w chwili odbioru dziecka nie moze by¢ nietrzezwa lub w stanie

Swiadczgcym o braku mozliwosci zapewnienia bezpieczenhstwa dziecku.

Upowaznienie moze zosta¢ zmienione lub odwotane tylko przez rodzicodw, takze w formie

pisemnej.

Upowaznienie zawiera¢ musi nastepujgce dane:

e imie i nazwisko (imiona rodzicow nazwiska) upowazniajgcych rodzicdw (opiekundw
prawnych) dziecka;

e imie i nazwisko osoby upowaznionej do odbioru dziecka;

o stopien pokrewienstwa osoby upowaznionej;

e dane dokumentdw tozsamosci osoby upowaznianej;

e okreslenie czasu obowigzywania upowdaznienia

e date sporzgdzenia upowaznienia.

Sytuacje sporne:

W sytuacjach spornych dotyczgcych odbioru i przyprowadzania dziecka nauczyciel kieruje

sie tylko i wytgcznie uwarunkowaniami prawnymi — orzeczeniem sqgdu — pisemnym

okresleniem praw rodzicielskich i ich zakreséw wobec dziecka.

Decyzje sqdu sg w przedmiocie procedury nadrzednymi nad ustaleniami i postanowieniami
wewngtrz rodzicielskimi oraz zyczeniami, kierowanymi przez rodzicow.

Procedura obowigzuje wszystkie strony wymienione w procedurze: nauczycielq,
wspomagajgcego nauczyciela oraz rodzicéw (opiekundw prawnych) oraz osoby
upowaznione przez nich w ramach przedmiotu procedury.




2. Osoby zobowigzane do respektowania procedury zobowigzujq sie na pismie do jej
bezwzglednego respektowania.

3. Wszelkie zmiany w procedurze wnoszone mogg by¢ w formie pisemnego aneksu.

Procedura wchodzi w zycie z dniem uchwalenia 1j. 10.02.2012 roku uchwatg Rady
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